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Manuale per gli avvocati
Deposito istanza

Registrazione account

Accesso alla piattaforma

Deposito istanza - Step 1

Dopo aver effettuato il login, si arriva alla Dashboard. Cliccare sul bottone DEPOSITA UN'ISTANZA.

https://www.media-odr.it/uds2/documenti/manuale.php#Deposito+istanza_1
https://www.media-odr.it/uds2/documenti/manuale.php#Registrazione+account_1
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Deposito istanza - Step 2

Compilare tutti i campi, indicando i dati generali dell'istanza. Poi cliccare su AVANTI
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Deposito istanza - Step 3

Parte Istanti - Compilare tutti i campi, indicando i dati dell’istante. Poi cliccare su AVANTI
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Deposito istanza - Step 4

Confermare l’inserimento dei dati
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Deposito istanza - Step 5

Parte Istanti – Nella pagina di riepilogo del caricamento della parte istante, il gestionale conferma il
corretto caricamento della parte (1), riepiloga l’elenco delle parti caricate (2), e consente di poter
caricare altra parte istante (3) o proseguire con il caricamento della parte chiamata (4). In caso di
inserimento di ulteriore parte istante, selezionare NUOVA PARTE ISTANTE e ripetere la procedura di
caricamento dei dati, altrimenti cliccare su PROSEGUI -> PARTI CHIAMATE
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Deposito istanza - Step 6

Parte Chiamata – Inserire il nome e cognome della parte chiamata. Cliccare su “AGGIUNGI PARTE
CHIAMATA”.
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Deposito istanza - Step 7

Se il nominativo non risulta già censito, il sistema restituirà la procedura di caricamento dei dati, in
alternativa verrà caricata la parte chiamata con i dati già presenti.

Deposito istanza - Step 8

Confermare l’inserimento dei dati
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Deposito istanza - Step 9

Parte Chiamata – Nella pagina di riepilogo del caricamento della chiamata, il gestionale conferma il
corretto caricamento della parte (1), riepiloga l’elenco delle parti caricate (2), e consente di poter
caricare altra parte chiamata (3) o proseguire con il caricamento dei documento (4). In caso di
inserimento di ulteriore parte chiamata, selezionare NUOVA PARTE CHIAMATA e ripetere la procedura
di caricamento dei dati, altrimenti cliccare su PROSEGUI -> DOCUMENTI
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Deposito istanza - Step 10

Spuntare le caselle relative ai documenti che si vogliono allegare all'istanza
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Deposito istanza - Step 11

Indicare i centri di costo e a chi andrà fatturato l'importo delle spese di avvio.



Adierre Camera di Mediazione Conciliazione Italia srl
 
Tel  0812597916
Fax  0810107973
Mail  segreteria@adierrecameco.it
PEC  adierrecameco@pec.adierrecameco.it
Web  http://www.adierrecameco.it/

Pagina 12 di 23

Adierre Ca.Me.Co. srl 0215
Adierre Camera Di Mediazione Conciliazione Italia Srl CF - P. IVA: 03922980408

Via San Pasquale, 29 - 80121 - Napoli

Deposito istanza - Step 12

Se la parte ha diritto al patrocinio gratuito, flaggare la relativa opzione
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Deposito istanza - Step 13

Caricare delibera concessione gratuito patrocinio e confermare caricamento
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Deposito istanza - Step 14

Se la parte non ha diritto al gratuito patrocinio, indicare cha la parte è centro di costo (1) ed il
gestionale restituirà in automatico, in base al tariffario caricato, l’importo da versare. Poi cliccare
“PROSEGUI” e “SI, CONFERMO”

Deposito istanza - Step 15

Confermare i centri di costo
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Deposito istanza - Step 16

Spuntare le caselle relative alle condizioni (1) e alla privacy (2). Scaricare il modulo istanze (3)
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Deposito istanza - Step 17

Il gestionale produrrà il documento di cui sarà possibile verificare i dati.
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Deposito istanza - Step 18

Se è tutto OK, cliccare su “DEPOSITA ISTANZA” e Confermare
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Deposito istanza - Step 19

Confermare il deposito
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Deposito istanza - Step 20

Cliccare sulla voce relativa al pagamento delle spese di avvio.

Deposito istanza - Step 21

Selezionare il metodo di pagamento desiderato. Se si sceglie il bonifico bancario sarà necessario
procedere con il caricamento della copia del bonifico. Se si scelgono altri metodi di pagamento, non
sarà necessario.
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Deposito istanza - Step 22

Effettuato il pagamento il gestionale porterà allo step “Carica Documenti”

Deposito istanza - Step 23

Se è stato selezionato il bonifico bancario come metodo di pagamento, caricare la distinta della
disposizione. Il sistema restituirà in testa la tipologia di pagamento selezionato (1), sulla riga
corrispondente al documento da caricare (2) e cliccando sul pulsante (3), cliccare su “Carica
documento” (4)
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Deposito istanza - Step 24

Caricare il la distinta di pagamento selezionando il file cliccando su “Seleziona File” (1) e “CARICA
DOCUMENTO” (2) e confermare



Adierre Camera di Mediazione Conciliazione Italia srl
 
Tel  0812597916
Fax  0810107973
Mail  segreteria@adierrecameco.it
PEC  adierrecameco@pec.adierrecameco.it
Web  http://www.adierrecameco.it/

Pagina 22 di 23

Adierre Ca.Me.Co. srl 0215
Adierre Camera Di Mediazione Conciliazione Italia Srl CF - P. IVA: 03922980408

Via San Pasquale, 29 - 80121 - Napoli

Deposito istanza - Step 25
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Ripetere la procedura per tutti i documenti di cui è richiesto il caricamento. Al termine del
caricamento della documentazione, il gestionale presenterà la dashboard con la conferma del
caricamento dell’Istanza

Deposito istanza - Step 26

Al termine del caricamento della documentazione, il gestionale presenterà la dashboard con la
conferma del caricamento dell’Istanza


